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Obec Jestřebí hledá účetní / účetního 
 

(spolupráce na DPP – malá obec, 171 obyvatel) pro zajištění účetní agendy obce. 
 
Náplň práce 

• vedení účetnictví obce včetně evidence účetních dokladů 
• zpracování rozpočtu a rozpočtových opatření, kontrola čerpání rozpočtu 
• spolupráce při přípravě rozpočtu a závěrečného účtu obce 
• evidence, zařazování a vyřazování majetku obce 
• zpracování inventarizace majetku 
• zpracování účetních výkazů, účetní závěrky a jejich odesílání na Krajský úřad 
• vedení pokladny obce a evidence místních poplatků 
• spolupráce při přípravě podkladů pro zastupitelstvo a finanční kontrolu 
• komunikace s bankou, krajským úřadem a kontrolními orgány 
• zpracování odměn zastupitelů a dohod (DPP/DPČ) včetně souvisejících zákonných hlášení 

 
Požadujeme 

• znalost účetnictví 
• zkušenost s účetnictvím územních samosprávných celků (obcí) výhodou 
• orientace v rozpočtové skladbě a účetnictví obcí 
• znalost práce na PC, zkušenost s účetním programem Gordic výhodou 
• samostatnost, pečlivost a spolehlivost 

 
Nabízíme 

• spolupráci na DPP 
• rozsah práce odpovídající malé obci (cca 1 den v týdnu) 
• osobní přítomnost na úřadě 1× týdně výhodou, nikoli podmínkou 
• možnost práce z domova po domluvě 
• možnost využití služebního notebooku 
• flexibilní pracovní dobu 
• odměnu cca 6 000 – 8 000 Kč měsíčně dle dohody 
• nástup možný ihned 

 
Pozice je vhodná také pro účetní, která již zpracovává účetnictví jiné obci. 
 
Kontakt 
V případě zájmu zašlete krátký životopis na e-mail: obec@jestrebinadmetuji.cz 
 
Aneta Zošiaková 
starostka obce Jestřebí, tel.: 731 371 167 
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